Guatemala de la Asuncion, 29 de Diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe de
Actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
2736-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 742-A-2017, correspondiente al mes
de Diciembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie

B nimero 0008.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brinda apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de la Memoria de Labores
de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y consolidacion de
informacién de las diferentes unidades administrativas de la direccién general del Deporte

y al Reaccion.

Brindar apoyo en la actualizacion del Plan Operativo anual de la Direccion General del
Deporte y la Recreacion.

Apoyo en la elaboracién de reposte relacionados al cumplimientos del Plan Operativo Anual
y la Memoria de Labgres de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyo en la resolucidn de Problemas derivados de las gestiones técnicas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a os manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

e Se Apoyd en la recepcion de documentos y gestiones en forma individual y se dio un buen
servicio interno y externo, en los temas que le competen a la Delegacién de Planificacién

y Modernizacion.

e Se apoyd en la elaboracién de oficios y/o circulares de trabajo correspondiente a la
Delegacion de Planificacidn.

e Seapoyo en las actividades de capacitaciones para el personal de la Direccién de AREAS
Sustantivas sobre la Ejecucion Presupuestaria 2017 y Proyecciones al afio 2018.

e Se Apoy¢ en la solicitud de Salén, Mobiliario y alimentacién para reunié en d trabajo
coordinadas por al Delegacidn de Planificacién con otra unidades Ejecutoras.

e Se Apoyd en la revision de los Manuales presentador por las distintas Unidades ejecutoras
de la Direccién cl Deporte y la Recreacién para su validacién o modificacién y
observaciones de las mismas de acuerdo a las normas establecidas actualmente.

e Se apoyd en brindar informacidn solicitada por SOSEP, Ministerio Publico, Ministerio de
Gobernacién, Congreso de la Republica sobre la Ejecucién de Metas del afio 2017 de la
Direccion del Deporte y la Recreacion.
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Guatemala de la Asunciodn, 29 de Diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Actividades, conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Nimero
2736-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 742-A-2017, correspondiente al
periodo 11 de Septiembre al 31 de Diciembre del presente afio.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brinda apoyo en el desarrollo de lineamientos para la elaboracién de la Memoria de Labores
de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la solicitud y consolidacién de
informacion de las diferentes unidades administrativas de la direccién general del Deporte

y al Reaccidn.

e Brindar apoyo en la actualizacién del Plan Operativo anual de la Direccién General del
Deporte y la Recreacion.

e Apoyoen la elaboracién de reposte relacionados al cumplimientos del Plan Operativo Anual
y la Memoria de Labores de la Direccién General del Deporte y la Recreacidn.

® Apoyo en la resolucién de Problemas derivados de las gestiones técnicas de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a os manuales de organizacién y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacidn.

e Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.
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Guatemala de la Asuncidn, 29 de Diciembre del 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe Final de
Resultados conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos Ndmero
2736-2017, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 742-A-2017, correspondiente del 11
de Septiembre al 31 de Diciembre del presente afio.

RESULTADOS REALIZADOS.

* SeApoyd en la recepcion de documentos y gestiones en forma individual y se dio un buen
servicio interno y externo, en los temas que le competen a la Delegacién de Planificacién

y Modernizacion.

e Se apoyo en la elaboracién de oficios y/o circulares de trabajo correspondiente a la
Delegacidn de Planificacidn.

* Se apoyé en las actividades de capacitaciones para el personal de la Direccién de Area
Sustantivas sobre la Ejecucidn Presupuestaria 2017 y Proyecciones al afio 2018.

® Se Apoyo en la solicitud de Salén, Mobiliario y alimentacién para reunié en d trabajo
coordinadas por la Delegacidn de Planificacidn con otra unidades Ejecutoras.

e Se apoyo en el andlisis de la actualizacién de los Manuales pertenecientes a la Direccién
de Deporte y la Recreacién creando una base de datos con un ZARA desplegable de
informacién sobre los documentos ya existentes.

* Seapoyo en la actualizacion de los Manuales pertenecientes a la Direccién de Deporte y
la Recreacién en la base de datos con un ZARA desplegable de informacién sobre los
documentos ya existentes.

e Se apoyo en la solicitud de Manuales y/o Reglamentos que ya estén aprobados o que se
estén trabajando, para incluirlos en la base de datos que se esta realizando para darle
seguimiento a la actualizacién de Manuales de la Direccién del Deporte y la Recreacién.



® Se Apoyd en la realizacion de una base de datos de las fotografias que se implementaran
en la Memoria de Labores cada una separa por carpetas para su mejor ubicacién.

* Seapoyd en dar respuesta a Informacién solicita por el Congreso de la Republica sobre los
beneficiarios a los Programas Sustantivos de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

* SeApoyd en la revisién de los Manuales presentador por las distintas Unidades ejecutoras
de la Direccién del Deporte y la Recreacién para su validacién o modificacion y
observaciones de las mismas de acuerdo a las normas establecidas actualmente.

* Se apoyd en brindar informacién solicitada por SOSEP, Ministerio Publico, Ministerio de
Gobernacidn, Congreso de la Republica sobre la Ejecucién de Metas del afio 2017 de la
Direccién del Deporte y la Recreacion.

® Se Apoyd en la realizacién de una base de datos de las fotografias que se implementaran
en la Memoria de Labores cada una separa por carpetas para su mejor ubicacién.

e Se apoyd en dar lineamientos y procedimientos para la actualizacién del Manual de
Normas y Procedimientos del Ministerio de Cultura y Deportes elaborado por la Direccién
de Planificacién del Despacho Superior donde se apoyd.

* Se apoyd en la elaboracién de Informacién para entender solicitudes de Informacién
Publica de acuerdo a los Programas y sus ejecuciones de actividades segtn lo solicitado.

e Se apoyé en realizar un archivo de informacién de Modificaciones de Metas y
Modificaciones de Productos y Sub Productos realidades en el Plan Operativo Anual de la

Direccién del Deporte y la Recreacidn.

*  Seapoy6 en elaborar las normas y procedimientos de la Direccién de Planificacién para la
modificacion del manual de los procesos administrativos con las que cuenta esta unidad.

* Seapoyo en reordenar el archivo de la direccién de Planificacién y Modernizacién.

* Se apoyd en realizar la Memoria de Labores de la Direccién del Deporte y la Recreacién
con la sistematizacidn, graficas y fotografias de dicho documento.
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